


 

प्र�शक्षण महा�नदेशालय में �हदं� के प्रगामी प्रयोग से सबंं�धत �तमाह� प्रग�त �रपोटर् 
             को समाप्त �तमाह� 

भाग-I (प्रत्येक �तमाह� क� समािप्त पर भरा जाए) 
 

अनुभाग का नाम: ---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

अनुभाग प्रमुख का नाम: ________________________________________________________ 

संबं�धत राजभाषा अ�धकार� का फोन/मोब नं.:_______________ई-मेल:_________________@gov.in/nic.in  

 

1. माननीय मंत्री जी को भेजी गई फ़ाइलों का ब्यौरा 
 I. �तमाह� के दौरान संबिन्धत माननीय मतं्री जी को �कतनी फ़ाइलें भेजी गईं _________________  

 II. इसमें से �कतनी फ़ाइलें �हन्द� में भेजी गईं- ___________________ 

2. स�चव/समकक्ष स्तर पर बैठकों/फाइलों का ब्यौरा -  
 I. स�चव/समकक्ष स्तर पर �कतनी बैठकें  आयोिजत क� गईं _______________ 

II. इनमें से �कतनी बैठकों क� कारर्वाई �हन्द� में क� गई/कायर्व�ृ �हन्द� में जार� �कए गए - _______     

 III. स�चव/समकक्ष के स्तर से सीधे जार� �कए गए कुल कागजात __________________    

 IV. �हन्द� में जार� �कए गए कागजात क� कुल संख्या ___________________________  
  

3. राजभाषा अ�ध�नयम, 1963 क� धारा 3(3) के अंतगर्त जार� कागजात 

(क) जार� दस्तावेज़ क� कुल संख्या     ----------------------- 

(ख) द्�वभाषी रूप में जार� दस्तावेज़ क� संख्या   ----------------------- 

(ग) केवल अगें्रजी में जार� �कये गए दस्तावेज़ क� संख्या ----------------------- 

(घ) केवल �हदं� में जार� �कये गए दस्तावेज़ क� संख्या   ------------------  

(संकल्प,सामान्य आदेश,�नयम,अ�धसूचनाएं,प्रशास�नक तथा अन्य �रपोटर् व सरकार� कागजात, सं�वदा,करार,अनुज्ञिप्तया,ँअनुज्ञापत्र,�न�वदा 

सूचनाएँ और �न�वदा पत्र, द्�वभा�षक रूप (अंगे्रजी और �हन्द�) में जार�)   

4. �हदं� में प्राप्त पत्र (राजभाषा �नयम - 5) 
(क) �हदं� में प्राप्त पत्रों क� कुल संख्या    ---------------------- 

(ख) इनमें से �कतनों के उ�र �हदं� में �दए जाने अपे�क्षत नह�ं थे ---------------------- 

(ग) इनमें से �कतनों के उ�र �हन्द�/द्�वभाषी में �दए गए ---------------------- 

(घ) इनमें से �कतनों के उ�र अगें्रजी में �दए गए   --------------------- 

5. अंगे्रजी में प्राप्त पत्रों के उ�र �हदं� में �दए जाने क� िस्थ�त (केवल ‘क’ एवं  ‘ख’ क्षेत्र में िस्थत 

कायार्लयों के �लए) 
 

 अंगे्रजी में 

प्राप्त पत्रों 

क� संख्या 

इनमें से �कतनों के 

उ�र �हदं� में �दए गए 

इनमें से �कतनों के 

उ�र अंगे्रजी में �दए  

इनमे से �कतनों 

के उ�र अपे�क्षत 

नह�ं थे 

1 2 3 4 

‘क’ क्षते्र     

‘ख’ क्षेत्र     



 
 
6. भेजे गये मूल पत्रों/पत्राचार का ब्यौरा:  
 

 �हदं� में अंगे्रजी में भेजे गए पत्रों क� कुल 

संख्या 

�हदं� में भेजे गए 

पत्रों का प्र�तशत 

1 2 3 4 

‘क’ क्षते्र     

‘ख’ क्षेत्र     

‘ग’ क्षेत्र     

 
 
7. फाइलों/आव�तयों/ई-ऑ�फस पर �टप्पण लेखन का ब्यौरा* 
 �हदं� में �लखी गई �टप्प�णयों के पषृ्ठों क� संख्या     

 अगें्रजी में �लखी गई �टप्प�णयों के पषृ्ठों क� संख्या    

 �टप्प�णयों के पषृ्ठों क� कुल संख्या     
 ई-ऑ�फस के माध्यम से भेजी गई �टप्प�णयों क� संख्या   
(*�हदं� में �टप्पण-पषृ्ठों क� गणना करत ेसमय आधे से कम �लखे हुए पषृ्ठ को आधा पषृ्ठ तथा आधे से अ�धक �लखे हुए पषृ्ठ को पूरा 
पषृ्ठ समझा जाए।)  
(** मद संख्या 4,5 व 6 के संबंध में �हन्द� में भेजे गए तथा प्राप्त अ�धका�रक ई-मेल को भी शा�मल �कया जाए)   
 
8. �हन्द� कायर्शालाएं 
  

�तमाह� के दौरान आयोिजत पूणर् 

�दवसीय कायर्शालाओं क� संख्या 

इनमें प्र�श�क्षत का�मर्कों क� कुल संख्या 

अ�धकार� कमर्चार� 

1 2 3 

   

 नोट: कायार्लयों में हर का�मर्कों को प्रत्येक 2 वषर् में कम से कम एक बार प्र�श�क्षत �कया  जाना अपे�क्षत है।  

 
9.  राजभाषा कायार्न्वयन स�म�त क� बैठक: 
 (क) �तमाह� के दौरान आयोिजत बैठक क� �त�थ  _________________ 

  (ख) अधीनस्थ कायार्लयों में ग�ठत राजभाषा कायार्न्वयन स�म�तयों क� संख्या ___________  

 (ग) अधीनस्थ कायार्लयों में �तमाह� में आयोिजत बैठकों क� संख्या ___________________  

 (घ) क्या इन बैठकों से सबंं�धत कायर्सूची और कायर्व�ृ क्या �हदं� में जार� �कए गए?   हां/नह� ं
     (य�द हा,ँ तो प्र�त संलग्न करें) 

 

  
 



 

10.  �तमाह� में �कए गए उल्लेखमीय कायर्/उपलिब्धयों का सं�क्षप्त �व�वरण (अ�धकतम 500 कैरेक्टर) 

     

i) नवोन्मेषी कायर् -  

 

ii) �व�शष्ट आयोजन/उल्लेखनीय कायर् -  

 

iii) �हन्द� माध्यम में �कए गए अन्य आयोजन -  

 

  



 

11. उिल्ल�खत आँकड़ों क� सत्यता के संबंध में प्रमाण-पत्र संलग्न है।  

        
 

    सबंं�धत अनुभाग के राजभाषा कायार्न्यवयन स�म�त के अध्यक्ष का नाम  ----------------------- 

                  पदनाम      ----------------------- 

     एसट�डी कोड स�हत फोन नम्बर      ----------------------- 

                     फ़ैक्स नंबर      ----------------------- 

       ई-मेल का पता      ----------------------- 
 

नोटः कोई भी कॉलम खाल� न छोड़ा जाए ओर सूचना स्पष्ट रूप से द� जाए।  

# कृपया मुख्यालय द्वारा भेजी गई मानक प्रपत्र (standard proforma) का ह� प्रयोग करें अथवा 

भेजी गई �रपोटर् वैध नह�ं मानी जाएगी।  

  



 
प्रमाण-पत्र 

 

कायार्लय कोड: ……………………         �व�ीय वषर्:....................  

“मैं यह प्रमा�णत करता/करती हँू �क सलंग्न __________________ को समाप्त �तमाह� 

प्रग�त �रपोटर् (भाग-I/II) में द� गई सूचना उपलब्ध अ�भलेखों के आधार पर बनाई गई है तथा 

मेर� जानकार� के अनुसार पूणर्तया सत्य है। मैं यह अच्छ� तरह समझता/समझती हँू �क 

राजभाषा अ�ध�नयम, 1963 एवं राजभाषा �नयम, 1976 के उपबंधों में �दए गए �नदेशों के 

सम�ुचत अनुपालन क� िजम्मेदार� अधोहस्ताक्षर� क� है। य�द �कसी स्टेज पर �रपोटर् में भरे 

गए आंकड़ ेअसत्य अथवा बढ़ा-चढ़ा कर �दखाए गए पाए जाते हैं तो इस कायार्लय को अगले 

03 वष� के �लए राजभाषा पुरस्कार से वं�चत कर �दया जाएगा तथा गलत सचूना देने के �लए 

कारर्वाई हेतु मामला मेरे �नयतं्रक कायार्लय/मतं्रालय/मखु्यालय के सजं्ञान में भी लाया जाएगा।” 

 

(मोहर स�हत हस्ताक्षर) 
 

मतं्रालय/�वभाग/सगंठन क� राजभाषा कायार्न्वयन स�म�त के अध्यक्ष का नाम ------------------ 

             पदनाम      ----------------------- 

        मतं्रालय/�वभाग/सगंठन का नाम      ----------------------- 

        दरूभाष/फ़ैक्स      ----------------------- 

       ई-मेल का पता      ----------------------- 

 

�त�थ : ................................ 

स्थान : ................................. 
 

नोट: उक्त हस्ताक्ष�रत प्रमाण-पत्र क� पीडीएफ़ सॉफ्टकॉपी �तमाह� प्रग�त �रपोटर् के साथ 

अ�नवायर् रूप से अपलोड �कए जाए अन्यथा आपक� �रपोटर् अधूर� समझी जाएगी।  

  

 

 
 


